GUIDA ALLE PROCEDURE DI INIZIO STAGIONE
NEL PORTALE ANAGRAFE FEDERALE F.l.G.C.
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La presente guida viene predisposta e messa a disposizione delle societa per aiutare le stesse nel
predisporre le procedure di inizio stagione all'interno del Portale Anagrafe Federale F.I.G.C., che
consentiranno tempestivamente anche I'aggiornamento del Portale Societa LND.

Per ogni eventuale richiesta di assistenza e/o chiarimenti sulle tematiche che verranno trattate, il
Comitato Regionale Marche e le Delegazioni Provinciali rimangono a completa disposizione per
agevolare il lavoro dei componenti delle societa.

VARIAZIONE DATI SOCIETARI

All'inizio di ogni stagione sportiva & necessario verificare che i dati societari precedentemente inseriti
allinterno del Portale Anagrafe F.I.G.C. (https://anagrafefederale.figc.it/), siano aggiornati e corretti.
Qualora siano subentrate delle variazioni, queste devono essere riportate nel portale.
Dopo aver effettuato I'accesso, cliccare su ANAGRAFE FEDERALE -> NUOVA PRATICA ->
VARIAZIONE DEI DATI SOCIETARI.

Si aprira una schermata nella quale si dovra selezionare il TIPO DI VARIAZIONE desiderata, tra le
opzioni riportate (figura 1).

Successivamente procedere con la modifica dei dati nell’area di interesse che si aprira cliccando nel
menu a tendina (Figura 2).


https://anagrafefederale.figc.it/

Dati Societa Allegati

Tipo di variazione

Tipo di variazione

Variazione Informazioni di Contatto

Variazione partita IVA

Variazione Informazioni di Contatto

Variazione Indirizzo sede sociale

Variazione Indirizzo per inoltro della corrispondenza
Variazione Colori Sociali

Variazione Sponsor

m Annulla pratica

Figura 1 — Tipi di variazione dati societari

- Tipo di variazione

Tipo di wariazione

Variazione Informazioni di Contatto

Variazione partita IVA

Variazione Informazioni di Contatto

Telefono sede n.

l:l Telefono campo n.
Recapito per b emengenze 1 n. Recapito per be emergenze 2 n.
Email PEC

Sito web

Variazione Indirizzo sede sociale

Figura 2 — Modifica dei dati societari selezionati in precedenza
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Nel caso in cui gli aggiornamenti riguardino piu voci, queste dovranno essere tutte selezionate nel campo
TIPO DI VARIAZIONE.

Al termine, si dovra rendere definitiva la pratica e procedere con I'INVIO (solo quest’ultimo passaggio
garantisce il deposito della pratica). Cid generera in automatico nella sezione Allegati il Certificato di
deposito della comunicazione di variazione dei dati societari.

Quando la pratica verra approvata comparira automaticamente un altro allegato Certificato di
variazione dei dati societari.

Si raccomanda di monitorare lo stato della pratica qualora vengano richieste delle integrazioni necessarie
per ottenere I'approvazione.

VARIAZIONE ORGANIGRAMMA

Altra operazione obbligatoria da effettuare all'inizio di ogni stagione sportiva & la creazione, sempre
allinterno del Portale Anagrafe F.I.G.C. (https://anagrafefederale.figc.it/), di una pratica di VARIAZIONE
ORGANIGRAMMA.

Dopo aver effettuato I'accesso, cliccare su ANAGRAFE FEDERALE -> NUOVA PRATICA ->
VARIAZIONE ORGANIGRAMMA.

CONFERMA/INSERIMENTO DIRIGENTI

La societa si trovera davanti la maschera di inserimento per riconfermare i dirigenti registrati nella
passata stagione e/o per aggiungere nuovi dirigenti, siano essi componenti del Consiglio Direttivo o
semplici dirigenti “di campo” (figura 3).

Anagrafe Federale ~

Organigramma societa Allegati

La societa

Organigramma

Consiglio direttivo e altri dirigenti* - 63 membri inseriti

Inserire tutte fe cariche come riportato nello statuto/al” e polisportiva

=+ Aggiungi componente R FIMERSEENT @

Figura 3 — Maschera di inserimento per aggiungere/confermare dirigenti.

Cliccando su SELEZIONA ESISTENTE sara possibile accedere all’elenco dei dirigenti presenti
nell’organigramma societario della precedente stagione sportiva:
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SELEZIONA DIRIGENTE DA AGGIUNGERE ®

Q. Cerca per nome o codice fiscale

Carica/Qualifica

Cerca per una specifica carica B

Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
2024/2025 Cerca all'interno del comitato/lega selezionato
2024/2025 v
2023/2024

Figura 4 — Modalita di ricerca dirigente “Seleziona esistente”

La ricerca puo essere effettuata utilizzando la stagione sportiva oppure per nome o codice fiscale o
anche per carica ricoperta.

Dopo aver effettuato la ricerca, appariranno tutti i dirigenti precedentemente inseriti. Per importarli
nellorganigramma della nuova stagione, sara sufficiente spuntare il quadratino di fianco al nome della
persona interessata (figura 5).

BAF EA (BFI 479)) &
C.R. MARCHE - Dirigente-Allenatore [11/04/2024-N/A]

BAI TA(B 79N) &
C.R. MARCHE - Dirigente-Allenatore [30/11/2023-08/04/2024]

0 BA TA(B '9R) &
C.R. MARCHE - Dirigente accompagnatore [11/04/2024-N/A]

BAR ELE (BR 792) &
C.R. MARCHE - Dirigente accompagnatore [19/09/2022-N/A]

Figura 5 — Elenco dirigenti esistenti passata/e stagione/i

Per aggiungere un dirigente mai censito, si dovra invece cliccare su AGGIUNGI COMPONENTE:



Anagrafe Federale ~

Organigramma societa Allegati

La societa

Organigramma

Consiglio direttivo e altri dirigenti* - 63 membri inseriti

Inserire tutte le cariche come riportato nello statuto/atto costitutivo anche in caso di polisportiva

L PRI S WENEE | & Seleziona esistente

Figura 6 — Aggiunta nuovo componente Organigramma societario

Si aprira quindi una schermata nella quale inserire i dati personali del dirigente. | dati obbligatori sono
contrassegnati dall’asterisco * (figura 7).

Per quanto riguarda la carica ricoperta si dovra scegliere a seconda che si tratti di un membro del
Consiglio Direttivo o di Altri Dirigenti.

Nel caso di variazioni del Consiglio Direttivo (riguardanti sia il numero dei componenti che i ruoli) si dovra
allegare il verbale assembleare riguardante tali variazioni che si trova nella sezione Allegati alla voce
Copia autenticata del verbale delle assemblee e di ogni altro organo delle societa che ha
deliberato la variazione dell'organigramma societario (OBBLIGATORIO in caso di variazione di
membri del Consiglio).

Qualora il dirigente sia nato all’estero, nel campo Provincia di nascita si dovra selezionare la sigla EE.
Inserendo nella voce Citta di residenza le prime lettere, si potra selezionare la citta da quelle che
compariranno nella finestra sottostante. Questo fara in modo che si compileranno in automatico anche i
campi Provincia di residenza, Regione di residenza, Codice Istat di residenza e CAP di residenza.

Ricordarsi di spuntare la voce Autorizzato alla firma nel caso in cui il dirigente abbia la delega alla firma.
Inserire la “Data termine carica” soltanto per i dirigenti dimissionari.

Infine, cliccare su VALIDA. A questo punto il dirigente sara inserito all'interno dell’organigramma.



INSERISCI/MODIFICA DATI x
Carica® Con I'incarice i =
Seleziona un. 2 5 .

Seleziona una carica - eleziona una carica -
Nome* Cognome*
ik erisci il cognome

Data di nascita® Citth di naseita® Prowincia di nascita [siglal*
gg/mm/aaaa ] nserire |la citta di nascita nserisci la provincia di nascita
Codice Fiscale® Numero di telefono®
nserisci il codice fiscale inserisci il numero di telefono
ndirizzo Email* Indirizza PEC

risci un indirizzo email valido Inserire una PEC valida solo se diversa da quella della societa
Citta di residenza® Provingia di residenza” Regione di residenza®
nsersci la citta di residenza inserisci la provincia di residenz:s inserisci la regione di residenza
Indirizze di residenza® Codice Istai di residenza® CAP di residenza®
inserisci l'indirizzo di residenza inserisci il codice Ist: nserisci il CAP del o
Data decorrenza carica® Duta termine carica
gg/mmsaaaa gg/mm/faaaa ™

Figura 7 — Finestra di inserimento dati nuovo dirigente.

STAMPE AUTOCERTIFICAZIONE EX ART. 22 BIS NOIF E CENSIMENTO

Dopo aver completato la pratica di VARIAZIONE ORGANIGRAMMA, cliccare in fondo alla pagina su
SALVA e poi andare di fianco al nome del Presidente e scaricare dai documenti Autocertificazione ex
art. 22 BIS NOIF (figura 8).



Organigramma societd Allegati

La societa

Organigramma

Consiglio direttive e altri dirigenti® -

4 Aggiungi componente IR TITE AT R TS

hConsiglio ADirigente W Legale rappr. B Diritto di veto E3Aut. al terrens di gioco B Aut. alla firma

Dettaglio dirigente Autorizzazioni Documenti

Consigho dvettivo

BEi fEL 157wl .
sligre Lo Fenc ar Diar T L e y | -

EAl NO 19Wloh Y .

A * b o :

Figura 8 — Modalita di download Autocertificazione NOIF

Di seguito si riportano i fac-simile dei file di Autocertificazione ex art. 22 BIS NOIF (figure 9, 10 & 11).



FEDERAZIONE ITALIANA GINOCD CALCID VIAG. ALLEGRI, 14 - D019E ROMA

Flrsa
N. PRATICA UAF-2025-18I (. .) STAGIONE SPORTIVA 2024/2025

AUTOCERTIFICAZIONE EX ART. 22 BIS N.O.LF.

Societs
[ DENOMINADOWE SOCIALE MATRICOLA COGICE FIBCALE
ViA | FIATZA
COMUNE FROVINGIA CAF
PU
Email FEC

Chi firma dichiara |a vendicha dei propen dat ognune per la riepetiva parte @ © obbigs n propro verso ) FLG .C. alla perfetta osservanza delio Statuto e del regolaments
federab, presentl & futuil, oltre ad acoetiare senza fsedva la dasiols cormpromascra & aa all ot 30 dello Stabuio federale

S| impegna inafe a riconosoere la pena e detniiva eficaca. nelfambis dell PG, del e degh Organ della FILG.C. nes canfronti o hutli |
i, socess & persone fiskche inguadiate In ambilo federals
Chi firma s cbibbga akires| ad acoeRare le decmioni degh Cigar dela Federanone & Wl e verenoe & iecmco, o ad , COmungue atinens

alatinild spartiva © relative alla appaenenza alla F LG C ed & a consscenca che ogn anone endenbe 3 eluders comuncue tale impegne & motvo di preciusiona alla
permanenda in gualsias range o calegona della FIGC

PROTEZIONE DEI DATI PERSOMALI - In relanione alla protenone & peogn dat personah, | frmaters defiar & etsars slals adequatamentes indorrato dalla F1G G
arca lo finalfa o ko modakts dol ratlamarto do dab g nScal, seconds quants prevnls relly iInformalive Foevule @ sarmgre commultalili nella sofione dedicata dal silo
wab istftuscnaks o lgol

IL SOTTOSCRITTO
Cognoma
Nomo

Nato a

I

Codice fiscale
Residente in
Comung
C.A.P. | Provincia |
Email
PEC
IN QUALITA" Dl Presidents
della Societa
{denominaziona)
Con Sede in
Comung

C.AP. [ Provincia |

DICHIARA

Sotto |a propria responsabilits di non trovarsi n alcuna delle cause di ncompatibilit previste dallant. 2383 c.c. e dell'art. 22 bis delle
Morme Organizzative Inteme della FLG.C., e quindi di possedere i requisiti di onorabilit previsti dal medesimo art. 22 bis per
l'iscrizione ai campionati della corrente stagione sportiva.

Figura 9 — File Autocertificazione ex art. 22 BIS NOIF pagina 1



BATA DI

COGNONE E NOME RASCITA CUALIFICA NOTE (iscamsco) CONTATTO [Ces) NUCVOFMODIFICATO
WMhssrrie sl Conusglis Lo
] ——
26081085 | Consigliers -
5 | 03031960 | Presidents
MO | qaoanorr | consigliers
WO _—
1700111673 | Consigliere | Collaboratore
NO Respons. Amm. F
221847 Caonsigliore inanzai Controll
o
MO | yapamori | Consigiiere
accompagnalore
NO | ogaimero | Consigliers Direttore
24031870 Consigliera Dirigente
COGHOME E NOME iy DATA DI
e T CUMALIFICA NOTE iwcamcol | COMTATTO [Ces) NUCVErMODIFICATO
AR dirgenti Lo
sl
22021888 Segretario
i MO | a501/1g53 | Dingents
amumpagna‘wm

REV 331102010 sumcemcanons hosr o m 23501

Figura 10 - File Autocertificazione ex art. 22 BIS NOIF pagina 2




ND Dirigenta
ABOTMET -

MO | pet 111960 Dirigania

HO Dirigerte
0B/1011966 | oo e
Faspons.
MO | yoyiimoee | Setiorm
Gigvanis

* 11 lienir G hagabe rapple ks dells Soceth, Sin EpRaios Alermanta Slls SUISAETARGN Bl Trs BopE Indcle, ATkl b wWndet
& el riparlala resli Latedls
TMERD

DELLA
FOCHTA

LU0 DATA ¥

REY 331102018 s wis s w 5w

Figura 11 - File Autocertificazione ex art. 22 BIS NOIF pagina 3

I documento dovra essere stampato, timbrato e firmato dal Presidente della societa.
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Dopo averlo scansionato, dovra essere caricato nella sezione ALLEGATI sotto la voce
AUTOCERTIFICAZIONE NOIF 22 BIS DI OGNI MEMBRO DEL CONSIGLIO, DEI DIRIGENTI E DEGLI
ALTRI SOGGETTI DELLA SOCIETA (figure 12 & 13).

'(.'I:j Anagrafe Federale -
L

Organigramma societa Allegati

/

La societa

Organigramma

Consiglio direttivo e altri dirigenti* - 63 membriir

+ Aggiungi companente & Seleziona egistente

Figura 12 — Modalita di caricamento file scansionato nella sezione Allegati (passaggio 1)

Allegati

X Scarica l'intero fascicola

Elenco nominativ Irettivi® -

Autocertificazione ...

m | & Seleziona esistente

e gy s e mme e 18 O dirigenti @ dey,.. __tri soggetti della societd” -

Figura 13 - Modalita di caricamento file scansionato nella sezione Allegati (passaggio 2)

Per effettuare 'upload del documento si potra trascinare direttamente il file oppure cliccare su Seleziona

dal dispositivo, procedere con la selezione del documento da caricare e infine cliccare su APRI (figura
14)
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ALLEGA DOCUMENTO

La dimensione massima del file & di 20 MB

E possibile allegare solo file di tipo .pdf

Trascina il file per

caricarlo

oppure selezionalo dal dispositivo

Data di riferimento

11/06/2025

Figura 14 — Maschera di caricamento file da dispositivo

E possibile caricare piu di un file: per farlo & sufficiente cliccare nuovamente su CARICA e ripetere la
procedura.
Per eliminare quanto precedentemente caricato, cliccare sul simbolo del cestino.

Conclusa la fase di upload, & necessario salvare e rendere definitiva la pratica e solo successivamente
scaricare dall’elenco degli allegati, il fle ELENCO NOMINATIVO DEI COMPONENTI L’'ORGANO O GLI
ORGANI DIRETTIVI (documento PDF nominato “CENSIMENTOQO”) (figure 15 & 16).

Questo documento dovra essere stampato, timbrato e firmato dai dirigenti inseriti e dal Presidente.
Successivamente dovra essere scansionato e caricato con le modalita descritte precedentemente a
proposito dell“Autocertificazione N.O.l.F. 22 Bis”.

Qualora nel corso della stagione si effettuassero ulteriori “Variazioni organigramma’”, sara sufficiente far
firmare il documento ai dirigenti definiti “Nuovi” e dal Presidente.

Concluse queste operazioni si potra procedere all'invio della pratica VARIAZIONE ORGANIGRAMMA.

In attesa dell’approvazione da parte del Comitato Regionale Marche, & importante monitorare lo stato
della pratica poiché potrebbero venire richieste delle integrazioni.

NOTA BENE:

| documenti approvati dell’Autocertificazione N.O.L.F. 22 Bis e del Censimento saranno richiesti
anche in fase di iscrizione all’interno del portale LND.
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L’Autocertificazione N.O.l.F. dovra essere caricata nelle voci Autocertificazione NOIF e

Rappresentante legale; il Censimento invece nelle voci Censimento prodotto da Anagrafe Federale
FIGC e Organigramma completo.

FEDERADONE ITALIANA GROCO CALUIO " ,* t o VIAG ALLEGRI 14 -00158 ROMA
(N
(Fch
N. PRATICA UAF-2025- )9 W STAGIONE SPORTIVA 2024/2025
CENSIMENTO
;_QUO(A
DENOMINAZIONE SOCIALE MATRICOLA CODICE FISCALE
VIAT PIAZZA
COMUNE PROVINGIA CAP
Emall EC

Cni frma Sichiara fa vendichi 08l progel dall Ogruna per ka risgetiiva pecte @ 8l O2DAgE In propna verso la FLG.C. alla pecfulla casanvanzs dolio Statuto ¢
del ragolament federal, presant ¢ Ruburl, G0 00 BCCaltare serza riserva ta clausols compromissana di cul alfan. 30 dello Stetuito fodersie

Si Impegna noltre & rkonoscene @ plena e defintiva eflicacia, naifambiio deferdinamento sportivo, 64l provvadimentl degli Organi Sella FLG.C. néd
confront] & tutli | Log0etll, 500ets & persone fisiche inguadrate n ambilo federals

Chi Snva o obbiga aivesi ad sccetiave e dicisioni degl Organi dola Federazone i hutle le vananze o Caratiere tecnico. discipinme od eConomico,
comunoue allingntl llellvild sportiva © relative 3l sppatenanzs 33 F I G.C od @ 2 conoscenzs che 00N AZiCNS 6N0eNIG 3 eluders comungue take
Erpegna @ Motve di preciusiane 388 PaNManenza N Qualsias: range © calegosa oala FIG C

PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI - [ relazions alis protezions dot prope a8 parsonall, | Srmalan Sichiarand o sssere slal adeguatamele infoomat
dats ¥ 1.G.C. drea 'o naith e le modaith deol betlarronto dei dati qui Indicat, 1econdo quania previsio nede iNMeSve MCevts & sempre consultabill
nella sezicne dedicals de! tlo web ishituzionale www fige &

AUT.
FRMA | DATA DI NOTR CONTATTO
COONOME E NOME (SWNO) | NASCITA QUALIFICA e s o5 NUCYOMOOFICATO Fimms
Membrl det Consigio .
NO Cingente
2600871085 | Corsigiers |acCompigss
e
@ 0001569 | Presicenis
|
| __ — - _—
NO 140411977 | Consigliera
NO | 17011973 | Consigliere | CO1ABAN
nO Respors Am
22111847 | Consighere | mFoaszad
Controlo
NO Dirgocts
1021167 Consigiarne | accorgagna
fore l l
REV 4-22082021 (Cqympusvm 1%

Figura 15 - File Censimento pagina 1
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[ [ |
| Respans |
RO | terimees | Setiors |
Cabovan i |
|
] | ]
= W soloscritio kegale rappresentanie della secield, con speciicn rilwimanto ale suloszzacionl ala foma sopra indicale, ali=sls la weridicla di
guanta Apoald nela tabels.
T FiRMA DEL LEGALE MAPPRLEENTANTE
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LIKHG0 DATA SOCIETA, » DELLA SOCIETA
AR T —— &

Figura 16 — File Censimento pagina 2
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CAMBIO E/O AGGIUNTA DI ATTIVITA

Allinterno del Portale Anagrafe F.I.G.C. (https://anagrafefederale.figc.it/) &€ possibile, tra le altre
operazioni, creare una pratica di CAMBIO E/O AGGIUNTA DI ATTIVITA.
Dopo aver effettuato I'accesso, cliccare su ANAGRAFE FEDERALE -> NUOVA PRATICA -> CAMBIO

E/O AGGIUNTA DI ATTIVITA.

Nella schermata che appare, saranno visibili le attivita attualmente svolte dalla societa. Sotto sara
possibile modificare o aggiungere attivita sia di Settore giovanile che dilettantistiche (figura 17).

Dati del cambio e/o aggiunta di attivita Allegati

Dati cambio attivita

Calcio a 11 Maschile

Attivita attualmente svolte dalla societa (prima della presentazione della presente pratica di cambio e/o aggiunta attivita)

Calcio a 11 Maschile

Attivita di settore giovanile da cambiare e/o aggiungere

Calcio a 5 Maschile, Calcio a 11 Maschile

Attivita complessive da svolgere dalla societa a seguito del cambio e/o aggiunta attivita

Attivita dilettantistiche da cambiare e/o aggiungere

~ (Calcio a 5 Maschile, Calcio a 11 Maschile

Calcio a 5 Maschile

Calcio a 11 Maschile

Calcio a 5 Maschile

Calcio a 11 Maschile

Figura 17

Dopo aver salvato la pratica,

procedere con l'invio.
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