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La presente guida viene predisposta e messa a disposizione delle societa per aiutare le stesse nel
predisporre la procedura di affiliazione all'interno del Portale Anagrafe Federale F.I.G.C. .

Per ogni eventuale richiesta di assistenza e/o chiarimenti sulle tematiche che verranno trattate, il Comitato
Regionale Marche e le Delegazioni Provinciali rimangono a completa disposizione per agevolare il lavoro dei
componenti delle societa.

COSTITUZIONE SOCIETA

Le societa che possono affiliarsi alla F.I.G.C. sono regolate dall'articolo 14 delle NOIF: “con il termine societa
si indicano tutti gli enti a struttura associativa che, indipendentemente dalla forma giuridica adottata,
svolgono I'attivita sportiva del giuoco del calcio”.

Ai sensi dell'art.90, comma 17 della Legge 289/2002 e dell'art. 6 del Decreto Legislativo 36/2021, i soggetti
giuridici a cui & consentito lo svolgimento di attivita sportiva dilettantistica sono:

e Associazione Sportiva Dilettantistica (A.S.D.) riconosciute o non riconosciute

e Societa Sportiva Dilettantistica (S.S.D.)

Oltre ad avere caratteristiche essenziali molto differenti, tra ASD e SSD cambia la modalita di costituzione:
infatti nella ASD Statuto ed Atto Costitutivo dovranno essere redatti in scrittura privata non autenticata
dal notaio, mentre nella SSD i due documenti fondamentali dovranno essere redatti in atto pubblico
autenticato dal notaio.
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Per le ASD non riconosciute la Lega Nazionale Dilettanti mette a disposizione dei modelli di Statuto e di Atto
Costitutivo secondo le normative vigenti ai seguenti link:

https://www.Ind.it/it/servizi/modulistica-Ind/modulistica-affiliazioni-Ind/11823-
STATUTO statuto-asd-non-riconosciuta-adeguato-al-d-lgs-36-2021-e-successive-
modifiche/file

https://www.Ind.it/it/servizi/modulistica-Ind/modulistica-affiliazioni-Ind/11822-
ATTO COSTITUTIVO  atto-costitutivo-asd-non-riconosciuta-adeguato-al-d-lgs-36-2021-e-
successive-modifiche/file

| documenti necessari da presentare all'atto della procedura di affiliazione sono i seguenti:

e Modulo di presentazione della domanda di affiliazione (estratto da Anagrafe Federale)

e Atto costitutivo

e Statuto sociale

¢ Elenco nominativo dei componenti I'organo o gli organi direttivi (estratto da Anagrafe Federale)

¢ Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti e degli altri soggetti della
societa (estratto da Anagrafe Federale)

¢ Dichiarazione di disponibilita di un idoneo campo da giuoco

¢ Ricevuta di pagamento della tassa di affiliazione*

e Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.lva da parte delle Agenzie delle Entrate

* La tassa di affiliazione puo essere pagata tramite bonifico bancario alle seguenti coordinate:
BNL - ANCONA
Beneficiario: Comitato Regionale Marche -F.I.G.C.L.N.D
IBAN: IT 81E 01005 02600 0000 0000 8868
Causale: tassa di affiliazione "nome societa"

ATTIVAZIONE UTENZA ANAGRAFE FEDERALE F.I.G.C.

Per procedere alla pratica di affiliazione di una societa sara necessario accedere al sistema dell'anagrafe
federale FIGC attraverso la creazione di una nuova utenza.

Con tale utenza sara possibile, in prima battuta, effettuare unicamente la pratica di affiliazione.

L'Utente dovra dunque accedere alla URL del Portale

https://anagrafefederale.figc.it

e premere REGISTRATI QUI (figura 1); viene, quindi presentata la maschera NUOVO PROFILO per
effettuare la registrazione (figura 2).


https://www.lnd.it/it/servizi/modulistica-lnd/modulistica-affiliazioni-lnd/11823-statuto-asd-non-riconosciuta-adeguato-al-d-lgs-36-2021-e-successive-modifiche/file
https://www.lnd.it/it/servizi/modulistica-lnd/modulistica-affiliazioni-lnd/11823-statuto-asd-non-riconosciuta-adeguato-al-d-lgs-36-2021-e-successive-modifiche/file
https://www.lnd.it/it/servizi/modulistica-lnd/modulistica-affiliazioni-lnd/11823-statuto-asd-non-riconosciuta-adeguato-al-d-lgs-36-2021-e-successive-modifiche/file
https://www.lnd.it/it/servizi/modulistica-lnd/modulistica-affiliazioni-lnd/11822-atto-costitutivo-asd-non-riconosciuta-adeguato-al-d-lgs-36-2021-e-successive-modifiche/file
https://www.lnd.it/it/servizi/modulistica-lnd/modulistica-affiliazioni-lnd/11822-atto-costitutivo-asd-non-riconosciuta-adeguato-al-d-lgs-36-2021-e-successive-modifiche/file
https://www.lnd.it/it/servizi/modulistica-lnd/modulistica-affiliazioni-lnd/11822-atto-costitutivo-asd-non-riconosciuta-adeguato-al-d-lgs-36-2021-e-successive-modifiche/file
https://anagrafefederale.figc.it/
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Benvenuto sul Portale Servizi
FIGC!

Fai elick qui sotto per autenticarti e poter usufruire dei servizi che abbiamo
predisposto per te.

Figura 1— Percorso per la registrazione della nuova utenza

(D Questa procedura di registrazione & dedicata agli utenti che devono procedere con una nuova Affiliazione o Fusione. x

Se invece sei un tecnico usa il portalea te dedicato https:#portaletecnici.figc.it
=
Nuovo Profilo

Nome Utente

lo user name verra assegnata automaticamente e non pud essere modificato

immagine
profilo Nome*
inserisci il tuo nome
Cognome*
inserisci il tuo cognome
Email*
inserisci un indirizzo email valido
Codice Fiscale® Numero di Telefono*
inserisci il tuo codice fiscale inserisci il tuo numero di telefono
dichiari di aver letto ¢ aceetti integraimente | nostre Condizioni di utilizzo del servizio. Prondi ra Informativa sulla privacy e gestione dei Cookie prima i procedzre

m

Figura 2 — Maschera di inserimento dati Nuovo profilo




L'D

LEGA NAZIONALE

DILETTANTI

MARCHE

Nella maschera NUOVO PROFILO I'Utente pu0 inserire la foto associata al Profilo, se lo desidera,
semplicemente premendo sull'immagine. Verra aperta la finestra di dialogo Windows, I'Utente seleziona il file
immagine e preme il bottone APRI. La Foto verra acquisita. Se I'Utente preme il bottone ANNULLA rinuncia
all'operazione di inserimento foto.

Per effettuare I'Auto registrazione, I'Utente dovra compilare i dati obbligatori:
e Nome;
e Cognome;
e Email (inserire un'email Valida);
e Codice Fiscale;
e Numero di Telefono;

I campo NOME UTENTE ¢ solo di visualizzazione. Il Nome Utente verra assegnato automaticamente e non
potra essere modificato.

Se I'Utente preme il bottone CONFERMA, un’email di attivazione account arrivera all'indirizzo email inserito.
Se I'Utente preme il bottone ANNULLA, |'operazione di Auto registrazione sara annullata.

Nota bene:
L'Utente & abilitato alla sola funzionalita di Affiliazione (e Fusione) in Anagrafe Federale. Se I'Utenza

non € mai movimentata dopo 180 giorni, I'Utenza decade e verra disattivata automaticamente;
— La prima utenza di una nuova societa necessita della email del Legale Rappresentante.

PRATICA DI AFFILIAZIONE

CREAZIONE NUOVA PRATICA DI AFFILIAZIONE

Una volta ricevuta la mail di attivazione dell'account, I'utente pud accedere all'anagrafe federale tramite la
procedura di LOGIN e cliccando sul bottone NUOVA PRATICA puo selezionare diverse tipologie di nuove
pratiche:

e AFFILIAZIONE

e AFFILIAZIONE DCPS

e FUSIONE

L'Utente seleziona la pratica e poi deve inserire la lega di riferimento/competenza (figura 3).
Per confermare la lega I'Utente preme il bottone OK, altrimenti preme su ANNULLA.

Dopo aver selezionato la pratica di affiliazione, I'Utente visualizza la seguente schermata (figura 4):
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INSERISCI UNA NUOVA PRATICA
Leghe

C.R. MARCHE

La stagione sportiva di riferimento sard 2025/2026.

Annu‘la n

Figura 3 — Selezione della Lega di riferimento/competenza

Affiliazione ©

Dettagli della pratica

Matricola societd Nome societd Codice Fiscale Matricola Fifta Stato

A A hoa BOZZA

N” Protocollo Data pratica Stagione Lega/Divisione/Dipartimento/Comitato
UAF-2025- 30640 a2 20x0/202% CR. MARCHE

Avanzamento della pratica

Erscl ota F C
!A
Dati Societd Consiglio e Dirigent Allegati

Anagrafica della Societa
Attivita della Societa
Contatti della Societa
Impianto sportivo

Colori sociali

Figura 4 — Schermata procedura di affiliazione

In questa nuova maschera |'Utente visualizza:
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e inalto DETTAGLIDELLA PRATICA;

e inbassoivari TAB dove andranno inseriti i dati e allegati della Societa
o DATISOCIETA
o CONSIGLIO E DIRIGENTI
o ALLEGATI

Nel TAB DATI SOCIETA & possibile distinguere diverse sezioni (per espandere le sezioni e procedere
all'inserimento dei dati é sufficiente cliccare sul nome della sezione):
o ANAGRAFICA DELLA SOCIETA -in questa sezione si possono inserire i seguenti dati (figura 5):

Anagrafica della Societa

Natura giuridica® Ragione sociale/Denominazione sociale* (1)

Nessuna selezione ~ indicare la denominazione attuale

Codice Fiscale* (i) Partita IVA (i)

indicare il codice fiscale della societa indicare la partita iva della societa

Data costituzione* Delegazione provinciale/distrettuale/zonale*

indicare la data di costituzione societa D Nessuna selezione -
PEC* () Codice Fatturazione Elettronica

indicare I'indirizzo PEC di riferimento per la societa indicare la il codice della fatturazione elettronica

Intestatario Conto (i) Codice IBAN*

indicare l'intestatario del conto indicare il codice IBAN

Numero di Repertario (RUNTS) ()

Sede legale*
Comune® Provincia (sigla)* Regione*
Indicare o selezionare il Comune della societa Q1 Indicare la sigla della Provincia di Indicare la Regione di appartenen
Indirizzo* Codice Istat* cAp*
Indicare l'indirizzo comprensivo di numero civico Indicare il codice Ista Indicare il CAP

Figura 5 - Maschera di inserimento ANAGRAFICA DELLA SOCIETA

o Natura Giuridica [obbligatorio]
premendo il bottone W si visualizza un Menu a tendina con le diverse tipologie di natura
giuridica che la Societa puo svolgere (figura 6). Per selezionare & sufficiente cliccare sulla
natura giuridica prescelta in sede di costituzione della Societa;

o RAGIONE SOCIALE/DENOMINAZIONE SOCIALE [obbligatorio]
si inserisce la ragione sociale/denominazione della Societa esattamente come ¢é riportato
nello statuto della Societad, comprensiva di eventuale punteggiatura.

o CODICE FISCALE [obbligatorio]
siinserisce il codice fiscale come rilasciato dall’agenzia delle entrate.

o PARTITA IVA [non obbligatorio]
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si inserisce la partita iva come rilasciato dall'agenzia delle entrate. Indicare la partiva iva
quando é diversa dal codice fiscale.

Matura ginridira*

scrivi per iniziare la ricerca...

A.5.D. senza personalita giuridica
A.5.D./5.5.D. con personalita giuridica
Societa a responsabilita limitata (S.R.L.)
Sacieta per azioni (S.p.A)

Societa in accomandita per azioni (S.A.P.A)
Sacieta Cooperativa (Soc. Coop.)

Ente terzo settore senza personalita giuridica

Ente terzo settore con personalita giuridica

Figura 6 - Elenco natura giuridica societa

o DATA COSTITUZIONE [obbligatorio]
si inserisce la data di costituzione della Societa in formato GG/MM/AAAA manualmente
oppure selezionando il simbolo del calendario ed inserendo la data nella finestra che appare

(figura 7).
Data costituzione®
indicare la data di costituzione societa D
- LUGLIO 2025 - e

LUN MAR MER GIO VEN SAB Dom

1 2 3 4 5 8
7 B S G L 12 3
T4 =} 16 17 18 15 20
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31

Figura 7 - Finestra di inserimento DATA COSTITUZIONE



L'D

LEGA NAZIONALE

DILETTANTI

MARCHE

O

DELEGAZIONE PROVINCIALE/DISTRETTUALE/ZONALE [obbligatorio]
I'Utente preme il bottonee ¥ visualizza un Menu a tendina con le diverse delegazioni
(figura 8).

FERMO

Ascoli Piceno

Macerata

Pesaro

Ancona

Delegazione provinciale/distrettuale/zonale”

kcrca la delegazione nella lista

MNessuna delegazione provinciale

Figura 8 - Selezione DELEGAZIONE PROVINCIALE

O O O O

PEC [obbligatorio]

CODICE FATTURAZIONE ELETTRONICA [obbligatorio]

INTESTATARIO CONTO [non obbligatorio]

CODICE IBAN [obbligatorio]

il numero di caratteri deve essere pari a 27

DATI SEDE LEGALE [obbligatorio]

Comune, provincia, regione, indirizzo, codice istat , cap.

L'inserimento dei dati parte dalla definizione del Comune: digitando le prime tre lettere del
Comune il sistema fa comparire a video I'elenco dei comuni corrispondenti alle lettere digitate
(figura 9).

Selezionato il COMUNE di sede, i campi PROVINCIA, REGIONE, CODICE ISTAT e CAP si
popolano automaticamente con i dati corrispondenti (figura 10).
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Sede legale*

Comune*
and [y

S ANCARANO (TE)

S5 ANCONA (AN}

Figura 9 - Modalita di inserimento COMUNE

Sede legale®
Comune* Provincia (sigla)* Regione*

ANCONA 1 AN Marche

Indirizzo® Codice Istat* capt

Indicare l'indirizzo comprensivo di numerao civico 042002 601xx

Figura 10 - Popolamento automatico dei dati di Sede Sociale successiva all'inserimento del Comune

e ATTIVITA DELLA SOCIETA, I'Utente pud inserire i seguenti dati:
o TIPIATTIVITA SPORTIVA [obbligatorio]
si preme il bottone e visualizza un Menu a tendina con le diverse tipologie di attivita sportiva
che la Societa pu0 svolgere (figura 11).
L'Utente seleziona I'attivita sportiva desiderata.
Nota bene: selezionare PURO SETTORE GIOVANILE SCOLASTICO rende incompatibile
tutte le altre attivita.

Attivita della Societa

Tini attivita snartiva® (71

cerca attivita

Puro Settore Giovanile e Scolastico
Calcio a 5 Maschile

Calcio a 5 Femminile

Calcio a 11 Maschile

Calcio a 11 Femminile

Chiudi

Figura 11 - Selezione ATTIVITA DELLA SOCIETA
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o CONTATTIDELLA SOCIETA, I'Utente puo inserire i seguenti dati (figura 12):
o TELEFONO SEDE N [obbligatorio],
TELEFONO CAMPO N. [non obbligatorio],
RECAPITO PER LE EMERGENZE 1N. [non obbligatorio],
RECAPITO PER LE EMERGENZE 2 N. [non obbligatorio],
EMAIL [obbligatorio],
INDIRIZZO PER LA CORRISPONDENZA [non obbligatorio]
compilare solo se ¢ diverso dalla sede legale.
C/0 Sig., I'Utente inserisce il referente.
Per I'inserimento dei dati COMUNE, PROVINCIA, REGIONE, INDIRIZZO, CODICE ISTAT,
CAP, si rimanda alla spiegazione fornita in precedenza per i DATI SEDE LEGALE

o O O O O

Contatti della Societa

Telefono sede n.* Telefono campo n.

indicare il numero di telefona della sede indicare il numero di telefono del campo

Recapito per le emergenze 1n. Recapito per le emergenze 2 n.

indicare un numero di telefono per le emergenze indicare un numero di telefono per le emergenze
Email*

indicare l'indirizzo email di riferimento per la societa

Indirizzo per la corrispondenza compilore solo se diverso da: Anagrafica della Societd - Sede legale)
C/0Sig.

inserisci un referente

Comune Provincia (sigla) Regione

Indicare o selezionare il Comune della societa ( Indicare la sigla della Provincia di Indicare la Regione di appartenen
Indirizza Codice Istat cap

Indicare l'indirizzo comprensivo di numero civico Indicare il codice Ista: Indicare il CAP

Figura 12 - Maschera di inserimento CONTATTI DELLA SOCIETA

¢ IMPIANTO SPORTIVO, I'Utente puo inserire i seguenti dati (figura 13):

Impianto sportivo

(Campo da giuoco principale* Campa da giuoco secondario (opzionale)

indicare la denominazione del campo di gioco indicare I'indirizzo del campo di gioco

|_J Campo da giuoco principale non censito B Nulla osta campo di giuoca 2025/2026, Comune pdf
Note Scaricare, €o
inserisci qui le tue note

§ H Nulla osta campa di giuoco 2025/2026, Privato.pdf

Figura 13 - Maschera di inserimento IMPIANTO SPORTIVO

10



L'D

LEGA NAZIONALE

DILETTANTI

MARCHE

o CAMPO DA GIUOCO PRINCIPALE [obbligatorio];

o CAMPO DA GIUOCO SECONDARIO [non obbligatorio];

Digitando le prime tre lettere dell'indirizzo del Campo il sistema fa comparire a video I'elenco dei
campi di gioco corrispondenti alle lettere digitate. Selezionato il campo dall’'elenco il dato
automaticamente si popola con quanto selezionato.

Se il campo non € presente nell’elenco, si spunta la voce CAMPO DA GIUOCO NON CENSITO
e siinseriscono le informazioni del campo nel box grigio.

Il form di inserimento consente di scaricare i modelli di disponibilita di campo (per campo
Comunale e per campo Privato) da compilare e da inviare debitamente firmati.

e COLORISOCIALI, I'Utente pud inserire i seguenti dati (figura 14):
o PRIMA MAGLIA [obbligatorio];
o SECONDA MAGLIA [obbligatorio];

Colori sociali

Prima maglia®

indicare i colori della prima maglia

Seconda maglia®

indicare i colori della seconda maglia

Figura 14 - Maschera di inserimento COLORI SOCIALI

Nel TAB CONSIGLIO E DIRIGENTI & presente una sola sezione (per espandere la sezione e procedere
all'inserimento dei dati é sufficiente cliccare sul nome della sezione):
e CONSIGLIODIRETTIVO E ALTRIDIRIGENTI -in questa sezione & possibile inserire tutti i nominativi
dei dirigenti della societa (figura 15)

Dati Societa
] .
Dirigenti
Consiglio direttivo e altri dirigenti* - 0 membri inseriti

Inserire tutte e cariche cor
+ Aggiungi componente

Dettaglio dirigente

Consiglio e Dirigenti

itaConsiglio &Dirigente & Legale rappr. L.Diritto di voto @Aut. al terreno di gioco BrAut. alla firma

Nessun dirigente selezionato

Allegati

Autorizzazioni Documenti

Figura 15

Per aggiungere un nuovo dirigente in organico, I'Utente preme il bottone AGGIUNGI COMPONENTE e
visualizza un nuovo pop up dove ha la possibilita di inserire i vari dati (figura 16). | dati segnati con I'asterisco

sono obbligatori.

n
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| dati inseribili sono:

CARICA [obbligatorio]

L'Utente preme il bottone W e visualizza un Menu a tendina con le diverse tipologie di carica da
associare al futuro dirigente (figura 17). Selezionando la carica di CONSIGLIERE compare un huovo
campo CON L'INCARICO DI dove I'Utente ha la possibilita di dettagliare la qualifica del consigliere.

I nuovo campo non & obbligatorio.

L'Utente preme il bottone W e visualizza un Menu a tendina con le diverse tipologie di incarico
da associare al consigliere. L'Utente scorre I'elenco e seleziona l'incarico desiderato.

NOME [obbligatorio]

I'Utente inserisce il nome del futuro dirigente.

COGNOME [obbligatorio]

I'Utente inserisce il cognome del dirigente.

INSERISCI/MODIFICA DATI

Carica®

Seleziona una carica

Con'incarico di

Seleziona una carica

HNome*

nserisci il nome

Cognome

nserisci il cognome

Data di nascita*

gg/mm/aaaa

Citta di nascita® Provincla di nascita isigla)* (1

inserire la citta di nascita (), inserisci la provincia di nascita

Codice Fiscale*

nserisci il codice fiscale

Numero di telefono*

nserisci il numero di telefono

Indirizzo Email*

nserisci un indirizzo email valido

Indirizzo PEC (1

Inserire una PEC valida solo se diversa da quella della societa

Citta di residenza®

nserisci la citta di residenza

Provincia di residenza® Regione di residenza®

nserisci la provincia di residenze  inserisci la regione di residenza

Indirizzo di residenza®

nserisci l'indirizzo di residenza

Codice Istat diresidenza®  CAP di residenza*

inserisci il codice Ist:  inserisci il CAP del ce

Data decorrenza carica®

gg/mm/aaaa

Data termine carica

gg/mm/aaaa

(J Rappresentante Legale [) Autorizzato alla firma

Figura 16

e DATADINASCITA [obbligatorio]

si inserisce la data di nascita del futuro dirigente in formato GG/MM/AAAA manualmente oppure
selezionando il simbolo del calendario ed inserendo la data nella finestra che appare.

CITTA DINASCITA [obbligatorio]

Per I'inserimento della CITTA DI NASCITA si rimanda alla spiegazione fornita in precedenza per i

DATI SEDE LEGALE.
PROVINCIA DI NASCITA [obbligatorio]

12
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la compilazione di questo campo avviene in maniera automatica una volta inserito il COMUNE DI
NASCITA.
e CODICE FISCALE [obbligatorio]
I'Utente inserisce il codice fiscale del futuro dirigente.
¢ NUMERO DI TELEFONO [obbligatorio]
I'Utente inserisce il numero di telefono del futuro dirigente.
e EMAIL [obbligatorio]
I'Utente inserisce I'email del futuro dirigente.
e PEC [obbligatorio]
I'Utente inserisce la PEC del futuro dirigente solo se diversa da quella della PEC societaria.
o CITTA DIRESIDENZA [obbligatorio]
Per l'inserimento della CITTA DI NASCITA si rimanda alla spiegazione fornita in precedenza per i
DATI SEDE LEGALE

INSERISCI/MODIFICA DATI *®

Carica® Con l'incarico di i

Consigliere ~  Seleziona una carica

Cognome®

nserisci il cognome
Presidente -

Amministratore unico ' Provincia di nascita (sigla)* (i

cita () inserisci la provincia di nascita

Vicepresidente

Commissario Numero di telefono*

nserisci il numero di telefono
o v
Consigliere

Indirizzo PEC (i

Consigliere delegato
Inserire una PEC valida solo se diversa da guella della societa

Responsabile di sezione
Citta di residenza® Provincia di residenza* Regione di residenza*

nserisci la citta di residenza Q, nserisci la provincia di residenza nserisci la regione di residenza

Figura 17

¢ PROVINCIA DI RESIDENZA [obbligatorio]
la compilazione di questo campo avviene in maniera automatica una volta inserito il COMUNE DI
NASCITA.

¢ INDIRIZZO DI RESIDENZA [obbligatorio]
I'Utente inserisce I'indirizzo di residenza del futuro dirigente.

e CODICEISTAT [obbligatorio]
la compilazione di questo campo avviene in maniera automatica una volta inserito il COMUNE DI
NASCITA.

e CAP [obbligatorio]
la compilazione di questo campo avviene in maniera automatica una volta inserito il COMUNE DI
NASCITA.
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e DATADECORRENZA CARICA [obbligatorio]
si inserisce la data di nascita del futuro dirigente in formato GG/MM/AAAA manualmente oppure
selezionando il simbolo del calendario ed inserendo la data nella finestra che appare.
e DATA TERMINE CARICA [non obbligatorio]
si inserisce la data di nascita del futuro dirigente in formato GG/MM/AAAA manualmente oppure
selezionando il simbolo del calendario ed inserendo la data nella finestra che appare.
e FLAG -iflag saranno due:
o RAPPRESENTANTE LEGALE
o AUTORIZZATO ALLA FIRMA
La selezione del flag AUTORIZZATO ALLA FIRMA permette, una volta che la pratica viene
approvata, di profilare il dirigente al sistema di firma elettronica nel PORTALE SOCIETA LND.

Per confermare I'inserimento dei dati & necessario premere il bottone VALIDA, altrimenti premere il bottone
ANNULLA. Prima di salvare i dati inseriti, il sistema effettua un controllo di tutto il digitato e, in caso di dati
obbligatori mancanti, evidenzia I'errore tramite una scritta in rosso sotto al campo mancante (figura 18).

INSERISCI/MODIFICA DATI

Indirizzo Email* Indirizzo PEC (i

nserisci un indirizzo email valido Inserire una PEC valida solo se diversa da que

——

nserisci la citta di residenza

Cieea di residenza®

Provincia di residenza® Regione di residenza*

nserisci la provincia di residenza nserisci la regione di residenza

Indirizzo di residenza*

nserisci l'indirizzo di residenza

Codice Istat di residenza* CAP di residenza*

nserisci il codice Istat del comune di residenz: nserisci il CAP del comune di residenza

Data decorrenza carica*

gg/mm/aaaa

Data termine carica

gg/mm/aaaa

Figura 18 — Segnalazione di un errore o di dato mancante
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Una volta completato I'inserimento dei dati del futuro dirigente, il sistema chiude la finesta popup e rimanda
alla pagina di riepilogo DIRIGENTI in cui si trovera I'elenco dei soggetti inseriti con i relativi incarichi
selezionati: qualora sia hecessario cancellare un nominativo inserito sara sufficiente cliccare sul simbolo del
cestino e confermare I'eliminazione (figura 19).

+ Agglung| compaonents

2, Rossana Russo Consigliere |1

Figura 19 — Possibilita di cancellazione del dirigente inserito

Nota Bene:

Solo un dirigente pud essere censito con la qualifica di Presidente

Solo un dirigente puo essere censito con la qualifica di Amministratore Unico.

Almeno 1 dirigente del consiglio direttivo deve ricoprire la qualifica di Presidente o Amministratore
Unico.

Un dirigente deve essere legale rappresentante.

Se I'Utente inserisce un dirigente gia 0 ancora censito per altra Societa, non sara possibile effettuare
I'invio della pratica.

Nel TAB ALLEGATI, c'é la possibilita di scaricare/caricare gli allegati richiesti per il completamento della
pratica di affiliazione (figura 20).
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Allegati
& Scarlea Fntero fascicolo
Modulo di presentazione della domanda di affiliazione® - O file selezionati
Att stituti O fil ti
Statuto sociale® - O file selezionat
Elenco nominativo dei componenti 'organo o gli organi direttivi* - 0 file selezionat
Autocertificazione NOIF 22 Bis di ogni membro del consiglio, dei dirigenti e degli altri soggetti della societa* - 0 file selezionat

Dichiaraziene di disponibilita di un idoneo campo da giuoco* - O file selezionati

Ricevuta di pagamento della tassa di affiliazione® - 0 file selezionati (0

Certificato di attribuzione del codice fiscale e/o della P.lva da parte delle Agenzie delle Entrate® - O file selezionat

Estratto notarile del libro soci (solo per S.p.A. E 5.R.L.) - O file selezionati

Altri documenti - 0 file selezionati

Certificato di deposito della domanda di affiliazione - 0 file selezionati

Certificato di assegnazione della matricola F.I.G.C. provvisoria - 0 file selezionat;

Lettera di accoglimento o di rigetto della domanda di affiliazione - 0 file selezionati

Figura 20 — Pagina di inserimento degli allegati alla pratica

L'Utente deve allegare i seguenti documenti (per espandere la sezione relativa al documento e
procedere all'upload dei documenti é sufficiente cliccare sul nome dello stesso):

e MODULO DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI AFFILIAZIONE [obbligatorio]

e ATTO COSTITUTIVO [obbligatorio]
Copia dell'atto costitutivo presentato all’ADE con timbri e firme relative.

e STATUTO SOCIALE [obbligatorio]
Copia dell'atto costitutivo presentato all’ADE con timbri e firme relative.

e ELENCO NOMINATIVO DEI COMPONENTIL'ORGANO O GLI ORGANI DIRETTIVI [obbligatorio]

e AUTOCERTIFICAZIONE NOIF 22 BIS DI OGNI MEMBRO DEL CONSIGLIO, DEIDIRIGENTI E DEGLI
ALTRI SOGGETTIDELLA SOCIETA [obbligatorio]

o DICHIARAZIONE DI DISPONIBILITA DI UN IDONEO CAMPO DA GIUOCO [obbligatorio]
File in pdf del modulo stampato nella sezione IMPIANTO SPORTIVO debitamente firmato o del
documento predisposto dal Proprietario del Campo che deve comprendere tutte le specifiche del
modulo predetto.

e RICEVUTA DIPAGAMENTO DELLA TASSA DI AFFILIAZIONE [obbligatorio]
Per i dati del bonifico da effettuare si rimanda ai dati comunicati nella sezione COSTITUZIONE
SOCIETA

e CERTIFICATO DI ATTRIBUZIONE DEL CODICE FISCALE E/O DELLA P.IVA DA PARTE DELLE
AGENZIE DELLE ENTRATE [obbligatorio]

e ESTRATTO NOTARILE DEL LIBRO SOCI (SOLO PER S.P.A. E S.R.L.) [non obbligatorio]

e ALTRIDOCUMENTI [non obbligatorio]
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Le ultime tre voci della sezione ALLEGATI:
e CERTIFICATO DI DEPOSITO DELLA DOMANDA DI AFFILIAZIONE
e CERTIFICATO DI ASSEGNAZIONE DELLA MATRICOLA FIGC PROVVISORIA
e LETTERADIACCOGLIMENTO O DIRIGETTO DELLA DOMANDA DI AFFILIAZIONE

Verranno visualizzate in automatico quando la pratica di affiliazione inviata passera nello stato di INVIATA

(deposito  della  domanda), ESAMINATA (assegnazione della matricola provvisoria) e/o
RESPINTA/APPROVATA (lettera di accoglimento o di rigetto).

DOCUMENTI AUTOPRODOTTI DAL PORTALE ANAGRAFE

Dopo aver completato I'inserimento di tutti i dati societari e di tutti i nominativi dei futuri dirigenti della societa,
per salvare in BOZZA la pratica di affiliazione & necessario cliccare in fondo alla pagina su SALVA. |l sistema
il sistema effettua un controllo di tutto il digitato e, in caso di dati obbligatori mancanti, evidenzia I'errore
tramite un riquadro in alto nella pagina all'interno del quale saranno elencati gli errori commessi.

A questo punto sara possibile andare nel TAB DIRIGENTI e di fianco al nome del Presidente sara possibile
scaricare dalla colonna documenti Autocertificazione ex art. 22 BIS NOIF (figura 21).

shConsighie ADirigente W Legale rappr. SDiritto di veto E¥Aut. al terrens di gioco ErAut. alla firma
Dettaglio dirigente Autorizzazioni Documenti
Consigha direftivo
BEi {EL 157W) &
FAl NO 19Wleh 'Y
. o B F

Figura 21— Modalita di download Autocertificazione NOIF

Di seguito si riportano i fac-simile dei file di Autocertificazione ex art. 22 BIS NOIF (figure 22, 23 & 24).
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FEDERAZIONE ITALIANA GRIDCD CALTID WIAG. ALLEGRI, 14 - DI19E6 ROMA

e g
a
(Flrsc
N. PRATICA UAF-2025-181 ap STAGIONE SPORTIVA 2024/2025

AUTOCERTIFICAZIONE EX ART. 22 BIS N.O.LF.
Societa

[ DEWOMIMADOWE BOCIALE MATRICOLA, COGICE FIBCALE
VIA | PIAZZA
COMUNE FROVINGIA CAF
PU
Email FEC

Chi firma dichiara la vendichS dei propn da ognune pof la nspelive pare ¢ = cbligs n propro versa @ F LG C. alla perfetta asservanza dello Slatuto o del regolament
federab, presentl e futur, olire ad acostiane senza feerva la classols comprommeora & o il art. 30 deflo Statuto federale

S| impegna inofre a riconosoere la plena o defnitiva eficaca. nelambes dellordinamento sporwvo, del provvedimant degh Orgars defla FILG.C. nes confromti o futli
sagpott, socets o pereone fische inguadase in ambio federale

Chi firna o cbblga akresi ad acoemane le decmioni dogh Orgars dells Federanone = Wwie e vertenoe o carafene feonco, dscipiinare ed economico, comunaue attinens
alatirild sportiva o relative alla appanenenza alla F LG C ed ¢ 2 conoeoenea o ogn asone endente 3 eluders comurcue kale impegno @ motvo di preciusions alla
parmanenaa in gualsias range o categona dela FIG.C

PROTEZIONE DEI DATI PERSOMALI - i islanione alla protenone Oe propn dab personah. | frmatars dchiara o essere slalo adeguataments indormato dalla F1GC
arca lo finalfd o le modakts dol atlamento dai dab gu GGl Reconds Quanta preveio felle Informalive Foenule @ sermgre comatatili nella sedione dedicata dal silo
wab witusenale s ligod

IL SOTTQSCRITTO
Cognome
Nome

Nato a

]

Codice fiscale
Residente in
Comune
C.AP, [ Provincia |
Email
FEC
IN QUALITA" DI Presidents
della Societa
{denominazione)
Con Sede in
Comuneg

C.AP. [ Provincia |

DICHIARA

Soito |a propria responsabilita di non trovarsi in alcuna delle cause di incompatibilita previste dall'art. 2383 c.c. e dell'art. 22 bis delle
Morme Organizzative Inteme della FLG.C., e quindi di possedere | requisii di onorabilita previsti dal medesimo art. 22 bis per
l'iscrizione ai campionati della corrente stagione sportva.

Figura 22 - File Autocertificazione ex art. 22 BIS NOIF pagina 1
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‘BCCompagnatare

COGHOME E NOME AR | SSTADY CUALIFICA NOTE (wcamcs) | CONTATTO[Gmu) | HUGWOMOBIFICATS
Waerris chl Gl Lo
— ——
WO _— Dirgenis
26/08/1085 Consigliere ot Y
=l D031 &0 Presidenbo
NO | juodanerr | Consigliers
NO | ogners il
Consigliers Collahoratore
NO Respons Amm,. F
221111947 Consigliers inanzai Controll
o
18021871 Consigliere pagnat
NO | ocmamero | Consigliers Diretiara
MO i
24021870 Caonsigliere Chrgente
—— DATA DM
COGNOME E NOME mama | R ouALIICA NOTE fcamcsl | COMTATTO [Cos) NUGVCMOBIFICATO
Al dirigantl [t
sl .
221021688 Segretaro
i MO | ognirigss | Dingente

REV 331102019

O et

Figura 23 - File Autocertificazione ex art. 22 BIS NOIF pagina 2
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[ ] Dirigenta
180771971 -
MO | i irioee Dirigente

accompagnators

NO ) Dwigerts
0BIOMDBE |, o 0 icre
Fespons.
NO | soiimo6e | Setiorm
Gervanis

I sflerserfla [sgals rappesenberis dels wosld mipﬂ‘mﬂhmm i mudnnl ks sl freo soprs indasle | aflesls  veridaly
& guania rportal rele sl

OELLE
BOCHTL

LoD DATA ¥

REW 3-31 102019 i i w n ks

Figura 24 - File Autocertificazione ex art. 22 BIS NOIF pagina 3

Il documento dovra essere stampato, timbrato e firmato dal Presidente della societa.
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Dopo averlo scansionato, dovra essere caricato nel TAB ALLEGATI sotto la voce AUTOCERTIFICAZIONE
NOIF 22 BIS DI OGNI MEMBRO DEL CONSIGLIO, DEI DIRIGENTI E DEGLI ALTRI SOGGETTI DELLA
SOCIETA, cliccando il tasto CARICA.

Per effettuare |'upload del documento si potra trascinare direttamente il file oppure cliccare su Seleziona dal
dispositivo, procedere con la selezione del documento da caricare e infine cliccare su APRI (figura 27)

ALLEGA DOCUMENTO

La dimensione massima del file & di 20 MB

E possibile allegare solo file di tipo .pdf

Trascina il file per

caricarlo
oppure selezionalo dal dispositivo

Data di riferimento

11/06/2025

Figura 25 — Maschera di caricamento file da dispositivo

E possibile caricare piu di un file: per farlo & sufficiente cliccare nuovamente su CARICA e ripetere la
procedura.
Per eliminare quanto precedentemente caricato, cliccare sul simbolo del cestino.

Conclusa la fase di upload, & necessario salvare e rendere definitiva la pratica e solo successivamente
scaricare dall'elenco degli allegati, i file fle MODULO DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI
AFFILIAZIONE ed ELENCO NOMINATIVO DEI COMPONENTI L'ORGANO O GLI ORGANI DIRETTIVI
(figura 28 & 29).
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FEDERADONT ITALIANA GROCO CALUIC * _t ‘ * VIAG ALLEGRI 14 - 00188 ROMA
[
(FIGC
N. PRATICA UAF-2025- )9 | STAGIONE SPORTIVA 2024/2025
CENSIMENTO
Socield
DENOMINAZIONE SOCIALE MATRICOLA COOICE FISCALE
R VIATPIAZA
COMUNE BROVINGIA CaP
Email PEC

Cnl frma cichiars [ vericis 08l progel dall cgruna per ia risgetiive parte @ 8l O3DAgE In propna verse la FLG.C. alls pacfulia cstarvanzs dolio Statuto e
del ragolament federad, presant @ fulur, G0 ad SCCallare serza risecva la Clausols compromissona di e alfart. 30 dello Stetulo foderae

Stim Noltre 3 rkonoscene @ plena e definiive efMicacia, Mefambiio deflerdnamento sportive, Gl provwadimentl degli Organl cella FLG.C. nal
confront] & 1l | Log0etll, 50Cets & parsone fisiche inguadrate n aMbilo federale

Chi Snva o obbiga airesi ad sccetiae e dicisioni degl Organi dola Federazions i htle le vanenze o Caratiore tecnico. discipinme od eConNomico.
comungue allingntl llellvild sportiva © relative all sppatenanzs 33 F1G.C od @ 2 conoscenzs che 00N| AZNS N0eNie 3 eluders comungue e
PPegna © Motvo di preciusione a8 PANNanenza N Qualsiasi rangs © calegora dala FIG.C

PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI - I relazions alis protezions dot prope a8 parsonall, i frmatarn gichiarand o sssere slal adeguatamenie infuoma
date ¥ 1.G.C. crea lo fnaith ¢ le modaith dol bellarento dei dati qui indicat. 1condo quania previsio nele informeSve Mcewts & sempre consultabill
nelis sezicne dedicals de! o web ishituzionale www.fige &

AUT.
FRMA | DATA DI NOTE CONTATTO
COGNOME E NCME SWNO)|  NASCITA Quaumca | s oy |NUCVOMOOFICATO LICTTTY
Memin det Consigio .
) Cingente
26008/1085 | Corsighers |aCCOMpPaIges
e
$ | caoanses | Presicene
NO | yuounar7 | Coneiglisrn
NO | 17011973 | Consigliere | CO1ABCAN
NO Respors Am
22111047 | Consighere | mFoanzad
Controlo
— —
o Dirgoents
1W02/GTY | Consighare |3
‘ore l
REV 4-22052021 (Cymuponve: 1%

Figura 26 - File Censimento pagina 1
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| i
Raspam
MO | 1artirioes | Setore
Caavaniie
| —
- B sokoscritip legale rappresantanie delia secield, con specifice rleimanto ale aulonzzazienl afa fema sopra indicale, aliests la veridicith di
quanta dperal nela 1abela
- T FiRMA OCL LOOALE MAPPRLEINTANTE |
. TMERD DELLA * i
LLsHz0 DATA SOCIETA o DELLA SOCIETA
— | - ]
REV 4- 22062021 i o e ]

Figura 27 - File Censimento pagina 2

Questi documenti dovranno essere stampati, timbrati e firmati dai dirigenti inseriti e dal Presidente.
Successivamente dovranno essere scansionati e caricati, in un unico file PDF, con le modalita descritte
precedentemente.
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CARICAMENTO DOCUMENTAZIONE ED INVIO PRATICA

Concluse le operazioni relative ai documenti autoprodotti dal portale anagrafe Federale si potra procedere
con il caricamento di tutti gli altri documenti presenti nell’elenco precedentemente illustrato e
successivamente all'lNVIO della pratica di affiliazione

In attesa dell'approvazione da parte del Comitato Regionale Marche, della Lega Nazionale Dilettanti e della
F.I.G.C., € importante monitorare lo stato della pratica poiché potrebbero venire richieste delle integrazioni.

NOTA BENE:

| documenti approvati dell’ Autocertificazione N.O.L.F. 22 Bis e del Censimento saranno richiesti
anche in fase di iscrizione ai Campionati all'interno del portale LND.

L'Autocertificazione N.O.I.F. dovra essere caricata nelle voci Autocertificazione NOIF e Rappresentante
legale; il Censimento invece nelle voci Censimento prodotto da Anagrafe Federale FIGC e
Organigramma completo.
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RIEPILOGO PROCEDURA

COSTITUZIONE SOCIETA'
(A.5.D. 0 5.5.D.)

v

ATTIVAZIONE UTENZA
SU ANAGRAFE FEDERALE F.I.G.C.

!

CREAZIONE NUOVA PRATICA AFFILIAZIONE

v

INSERIMENTO DEI DATI SOCIETARI
RICHIESTI

v

POPOLAMENTO CONSIGLIO DIRETTIVO
E DIRIGENTI

!

POPOLAMENTO CONSIGLIO DIRETTIVO
E DIRIGENTI

v

SALVATAGGIO DELLA PRATICA

v

DOWNLOAD, FIRMA E CARICAMENTO
DELLA AUTOCERTIFICAZIONE NOIF

v

DOWNLOAD, FIRMA E CARICAMENTO
DEL MODULO DI PRESENTAZIONE DOMANDA
E CENSIMENTO SOCIETA'

v

CARICAMENTO DI TUTTI GLI ALTRI
ALLEGATI RICHIESTI

v

INVIO DELLA PRATICA
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